山东旅游职业学院督查督办事项催办单
              部门：
根据学院督查督办工作的有关规定和院领导指示，现对你部门主办的督查督办事项进行（□超期催办 □发回续办）。请在接到催办单后        日内办结完毕。
序号    
类别                              
内容                              
时限                              
                                           办公室（盖章）
年  月  日    
主办部门主要负责人签收：
—————————————————————————
备注：本表一式两份，一份办公室留存，一份主办单位留存。
