山东旅游职业学院督查督办事项通知单
	立项栏（办公室填写）

	事项序号
	
	事项内容
	

	事项来源
	
	立项类别
	

	主办单位
	主要负责人
	
	协办单位
	

	
	直接经办人员
	
	
	

	分管领导
	
	办结期限
	

	督查督
办要求
	办公室主任（签字盖章）：

	主办部门签收
	

	结项栏（主办部门填写）

	实际办结时间
	
	是否如期办结
	

	办理情况
	主要负责人（签字盖章）：

	分管领导
意见
	

	办公室
审查意见
	办公室主任（签字盖章）：

	院领导对办
理结果的意见
	

	本表一式三份，一份办公室留存，一份主办单位留存，一份主办单位办结后报办公室。


