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	分类型事项
	财务报销凭证清单
	一、日常业务报销所需原始凭证
	4、公务卡刷卡小票 （使用公务卡范围参照财务制度汇编第51页，公务卡强制消费目录，小票丢失可提供当
	5、支出金额≥5000元的，附分管领导审批（2万以上的审批单上须院长签字）；支出金额≥5000元的零

	二、差旅费报销所需原始凭证
	1、经费报销封面
	2、差旅费报销单
	3、借支单 

	三、参加培训和会议的差旅报销所需原始凭证 
	四、举办培训、会议报销所需原始凭证 
	一次性付款合同
	首付款
	过程付款
	付尾款



