电 教 设 备 使 用 申 请 单

	申请部门
	
	使用时间
	1.  9:00—10:30  (   )
2. 10:30—12:00  (   )

3. 13:00—14:30  (   )

4. 14:30—16:00  (   )

	申请人
	
	申请部门

负责人签字
	

	申

请

设

备

或

场

地

详

情
	设 备 名 称
	数量
	设备交接说明

	
	座 式 话 筒
	
	

	
	手持无线麦克
	
	

	
	投影仪
	
	

	
	笔记本电脑
	
	

	
	学术报告厅
	
	

	
	东阶梯教室
	
	

	其他相关项目
	摄    像
	
	

	
	照    相
	
	

	该栏由信息中心填写
	设

备

出

库

及

安

排
	任务接收人
	
	任务接收时间
	

	
	
	相关事项说明
	

	
	
	信息中心

负责人签字
	


注：请在使用时间内打（√）
	

	


	申请部门填写
	申请时间
	

	
	申请事由
	


