山东旅游职业学院教室使用申请单

申请时间：                                                              教务处 留存

	申请部门
	
	申请人
	
	申请教室
	

	申请原因
	

	使用时间
	

	申请部门

领导审批
	
	教务处

审 批
	

	备注
	


说明：  1、此表一式三份，教务处、申请部门及申请教室所在部门各一份；

2、申请部门应提前三天填写“教室使用申请单”，以便安排教室使用；

3、教室是教学的重要资源，如与教学冲突，应先满足正常的教学活动；

4、如与学院活动冲突，应以学院活动为主；

5、申请部门有责任爱护教室设施，如有损坏照价赔偿，使用完毕应将教室卫生打扫干净；

6、申请教室所在部门应及时开门，保证教室的正常使用。

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

山东旅游职业学院教室使用申请单

申请时间：                                                            申请部门 留存

	申请部门
	
	申请人
	
	申请教室
	

	申请原因
	

	使用时间
	

	申请部门

领导审批
	
	教务处

审 批
	

	备注
	


说明：  1、此表一式三份，教务处、申请部门及申请教室所在部门各一份；

2、申请部门应提前三天填写“教室使用申请单”，以便安排教室使用；

3、教室是教学的重要资源，如与教学冲突，应先满足正常的教学活动；

4、如与学院活动冲突，应以学院活动为主；

5、申请部门有责任爱护教室设施，如有损坏照价赔偿，使用完毕应将教室卫生打扫干净；

6、申请教室所在部门应及时开门，保证教室的正常使用。

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

山东旅游职业学院教室使用申请单

申请时间：                                                        教室所在部门 留存

	申请部门
	
	申请人
	
	申请教室
	

	申请原因
	

	使用时间
	

	申请部门

领导审批
	
	教务处

审 批
	

	备注
	


说明：  1、此表一式三份，教务处、申请部门及申请教室所在部门各一份；

2、申请部门应提前三天填写“教室使用申请单”，以便安排教室使用；

3、教室是教学的重要资源，如与教学冲突，应先满足正常的教学活动；

4、如与学院活动冲突，应以学院活动为主；

5、申请部门有责任爱护教室设施，如有损坏照价赔偿，使用完毕应将教室卫生打扫干净；

6、申请教室所在部门应及时开门，保证教室的正常使用。
