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	序号
	材料名称
	说   明

	1
	办学许可证
	有效《办学许可证》扫描件及复印件（需加盖机构公章）。

	2
	法人资质证明
	社会组织机构代码证（或法人登记证书）扫描件及复印件，证件需明确标注业务范围（加盖机构公章）。

	3
	校舍规模证明
	校舍、办公场地的产权证书（或租赁协议）扫描件及复印件，需体现场地面积、使用期限等关键信息（加盖机构公章）。

	4
	专职人员证明
	专职工作人员的社保缴纳证明（近3个月），需确保社保缴纳单位与参与遴选机构名称一致（加盖机构公章及社保部门业务章）。

	5
	助学人数佐证材料
	累计助学人数统计报表，及相关佐证材料（加盖机构公章）。

	6
	教学与课程方案
	包含校内外教学活动安排、线上线下课程占比、课程大纲（含教材选用说明）、教学进度计划等内容的完整方案（加盖机构公章）。

	7
	管理制度文件
	教学管理、学生管理、安全管理、突发事故应急预案等制度文件汇编，需标注制度制定/修订日期（加盖机构公章）。

	8
	助学升本率材料
	近3年助学学生的自考专升本通过率统计报表（需按年份、专业分类），及相关佐证材料（加盖机构公章）。

	9
	自身优势与特色服务阐述
	详细阐述机构自身优势（如师资优势、资源优势等）及特色服务（如奖学金设立标准、就业指导服务、学生问题响应机制等），可补充相关案例或证明材料（详见附件2，加盖机构公章）。

	10
	材料真实性承诺书
	按附件3模板出具的书面承诺书，承诺所提交材料真实、合法、有效（需法人手签并加盖机构公章）。




